SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG ‘ '

COEPEA - CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
ADMINISTRACAO

RESOLUCAO COEPEA/FURG N° 63, DE 05 DE MAIO DE 2023
Dispode sobre o Regimento Interno da Secretaria de Educagao a Distancia.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE- FURG, na qualidade de Presidente do
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E ADMINISTRACAO, considerando a Ata de n° 130
deste Conselho, de reunido realizada em 5 de maio de 2023, e o Processo (SEI) 23116.007547/2023-39,

RESOLVE:

Art.1° Aprovar o Regimento Interno da Secretaria de Educagéo a Distancia, conforme anexo.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor a partir de 1° de junho de 2023.

Danilo Giroldo

Presidente do COEPEA

ANEXO | - REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA
(RESOLUCAO COEPEA/FURG N° 63, DE 5 DE MAIO DE 2023)

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA - SEaD

REGIMENTO INTERNO DA SEaD
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° O Regimento Interno da Secretaria de Educacgao a Distancia-SEaD, 6rgao vinculado a Reitoria, com sua base
no campus Carreiros, normatiza os aspectos de organizacdo, estrutura e funcionamento desta Unidade em



observancia ao Regimento Interno da Reitoria (Resolugdo 14/2007 e Regimento Geral da FURG 15/2009) da
Universidade Federal do Rio Grande-FURG.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 2° A Secretaria de Educagao a Distancia — SEaD tem como objetivo planejar e coordenar o desenvolvimento
das politicas de Educacdo a Distancia (EaD), em articulagdo com as Pré-Reitorias e Unidades Académicas,
promovendo as condi¢gdes necessarias ao desenvolvimento qualificado dos cursos e agdes de educagéo a distancia
na FURG

Art. 3° Compete a SEaD:

I. orientar a implementacgéo de cursos na modalidade a distancia, nas diversas areas do conhecimento;

Il. disponibilizar suporte administrativo, pedagdgico e técnico as agdes de EaD;

lll. coordenar as agdes de formagao, pesquisa, extensio e capacitagao para EaD;

IV. coordenar projetos e programas de EaD;

V. auxiliar na interface entre os municipios/polos de educacgao a distancia parceiros;

VI. manter atualizada as normas internas de EaD, em consonéncia com as disposi¢des legais, adotando
medidas para as adequacgdes que se fizerem necessarias e

VII. orientar a produgédo de material pedagdgico em diversas midias utilizando tecnologias digitais no processo
educacional.

CAPITULO llI
DA ESTRUTURA DE GESTAO

Art. 4° A estrutura de gestdo da SEaD é composta por:
I. Secretario (a) de EaD;

II. Comité de Gestao;

lll. Secretaria Administrativa;

IV. Coordenacbes;

V. Areas: e,

VI. Férum de Educacéo a Distancia.

Paragrafo Unico. Os componentes da estrutura de gestdo da SEaD devem atuar de forma integrada, complementar
e colaborativa.

CAPITULO IV
DO/A SECRETARIO/A DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 5° Ao/A Secretario/a de EaD, além das delegacdes de competéncia estabelecidas pelo/a Reitor/a da FURG,
compete:

| . elaborar o plano estratégico e de agdo da SEaD em conjunto com as Coordenagdes, assessorado/a pela
Comissao Interna de Avaliagdo e Planejamento (CIAP).

Il. planejar, acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas pelas coordenacdes.

Il. contribuir para a elaboragdo de politicas nacionais, institucionais e interinstitucionais de EaD e de uso das
tecnologias digitais;

IV. presidir o Comité de Gestao;

V. designar os Coordenadores da SEaD; e,

VI. delegar competéncias nos limites de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. Na auséncia do/a Secretario/a de Educagdo a Distancia, a dire¢do da unidade sera exercida por
um/a dos/as coordenadores/as da SEaD.

CAPITULO V



DO COMITE DE GESTAO

Art. 62 O comité de Gestdo, de natureza deliberativa e carater permanente, é vinculado a/ao Secretario/a de
EaD e tem como competéncia deliberar sobre:

. alteragdes no Regimento Interno da SEaD;

Il. elaboragdo e aprovagdo de normas complementares para selecdo e aproveitamento de monitores, bolsistas,
estagiarios e alunos em iniciagéo cientifica e iniciagédo tecnolégica;

lll. elaboragao de procedimentos visando ao acompanhamento e avaliagdo da SEaD e da EaD na FURG;

IV. aprovagao de Projetos e Programas a serem realizados no ambito da EaD, assim como alteragbes nos mesmos.

V. subsidiar as demais Pro-reitorias na analise e parecer de propostas de cursos, projetos, programas e demais
formas de cooperagéo que visem o desenvolvimento da modalidade de Educagéo a Distancia;

VI. aprovagéao do plano estratégico e de agédo da SEaD.

Secgéo |
Da Composicao

Art. 7° O Comité de Gestéo da SEaD é constituido por:

I. secretario (a) de EaD ou seu representante, que sera um/a Coordenador/a;
II. Coordenadores da SEaD;

lll. Representantes institucionais de Programas em EaD;

IV. Secretaria administrativa da SEaD.

Secao Il
Das Reunidoes

Art. 8° As reunides ordinarias serdo mensais e seguirdo o calendario proposto pela Secretaria administrativa da
SEaD, mediante aprovagao prévia do Comité de Gestao.

§ 1° O chamamento para as reunides ordinarias sera feito com a antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.
§ 2° O ato do chamamento e a pauta da reunidao devem ser encaminhados por meio eletrénico aos membros do
Comité de Gestao.

Art. 9° As reunides extraordinarias serao convocadas pela Secretaria administrativa da SEaD ou por requerimento
da maioria simples dos membros do Comité de Gestdo, com indicacdo dos motivos da reunido e com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas para convocagao dos membros.

§ 1° Em caso de empate na votagao, a decisdo cabera ao/a Secretario/a de EaD.

§ 2°. Poderao ser convidadas outras pessoas de Unidades Académicas e Administrativas da FURG, ou ainda da
comunidade externa para participar das reunides do Comité sem direito a voto.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 10 A Secretaria Administrativa da SEaD é subordinada ao/a Secretario/a de Educacéao a Distancia.
Art. 11 S0 atribuicdes da Secretaria Administrativa da SEaD:

I. dar suporte administrativo a gestéo;

Il. auxiliar na execugao e no acompanhamento do orgamento interno;

lll. atividades de planejamento, avaliagao e organizacao;

IV. acompanhar, organizar e registrar o fluxo dos materiais e equipamentos da SEaD em conjunto com os/as demais
colaboradores/as da Unidade;

V. orientar e auxiliar na organizagao e no uso dos espagos fisicos;

VI. acompanhar os editais de processos seletivos;



VIl. acompanhar e atualizar os processos e fluxos de informagéo institucional e de comunicagéo administrativa junto
a comunidade interna e externa a SEaD;

VIII. atender ao publico da comunidade interna e externa; e,

IX. propor calendario de reunides para aprovagao do Comité de Gestao.

CAPITULO VII
DAS COORDENAGOES

Art. 12 As seguintes coordenagdes fazem parte da estrutura da SEaD:
I. Coordenacao Pedagdégica em EaD;
Il. Coordenacéo de Projetos e Programas em EaD; e,
lll. Coordenacgao de Tecnologia da Informacgao (TI) e Inovagado na EaD.

Paragrafo Unico. Cada Coordenagdo tera um membro designado como Coordenador(a) e serdo compostas por
areas organizadas de acordo com funcgdes especificas, nos termos do Capitulo VIII.

Art. 13 A coordenacgéo Pedagdgica em EaD tem como fungéo articular as agées pedagdgicas da SEaD, tais como:

I. a analise dos elementos referentes a EaD nos PPCs de cursos da FURG, projetos e programas;

Il. o funcionamento dos cursos EaD, a partir de reunides periddicas junto as coordenacgdes dos cursos;
lll. formagéao continuada para atuagdo em EaD;

IV. orientagdo para criar os materiais educacionais digitais; e,

V. elaboragéo de projetos e acées de EaD com o uso das tecnologias digitais na educagéao.

Paragrafo Unico. A Coordenagdo Pedagdgica em EaD é composta pelas areas de Formagdo e de Material
Educacional Digital.

Art. 14 A Coordenacgéao de Projetos e Programas em EaD tem como fungao articular as a¢des vinculadas a execugao
dos projetos e programas ligadas a SEaD, tais como:

I. atividades financeiras dos projetos e programas;

Il. processos seletivos em parceria com os/as coordenadores/as de curso e com as Proé-reitorias e coordenacdes
afins.

lll. encontros presenciais nos municipios/polos;

IV. demandas dos municipios/polos e

V. a adequagao dos projetos e programas as normas definidas pelos érgdos de fomento, pelas Proé-reitorias da
FURG e das normativas especificas da SEaD.

Paragrafo Unico. A Coordenacgéo de Projetos e Programas é composta pela Area de Projetos e Programas e pelo
Polo associado UAB FURG Rio Grande.

Art. 15 A Coordenacao de Tecnologia da Informagéo (Tl) e Inovagdo na EaD tem como fungéo articular as agdes
vinculadas ao incentivo de propostas de pesquisa e extensado da SEaD, tais como:

I. busca e a proposicéo de editais de fomento ao uso das tecnologias digitais em EaD, com o objetivo de incentivar e
orientar a adesao a estes processos;

II. realizar pesquisas e desenvolver novas Tecnologias Digitais da Informag&o e Comunicagéo (TDIC) na educacao;

. elaborar projetos de agdes em EaD e de uso das tecnologias digitais na educagao, bem como a participagao em
programas;

IV. promover ag¢des de inovagao de tecnologias e sistemas junto a area de Tecnologia da Informagéo (TI1) da SEAD e
ao Comite de governanga digital (CGDIG) em cooperagado com outros 6rgéos e setores da Universidade;

V. representacdo da SEaD junto a Reitoria nas instancias deliberativas sobre as agdes de inovagéo de tecnologias e
sistemas;

VI. suporte a infraestrutura de Tl da SEaD e

VII. suporte ao uso das TDIC na EaD.

Paragrafo Unico. A Coordenagédo de Tl e Inovagdo na EaD é composta pela Area de Tecnologia da Informagéo e
pela Area de Pesquisa e Desenvolvimento para Inovagao na EaD.



CAPITULO VIII
DAS AREAS

Art. 16 As areas que integram as Coordenacdes da SEaD, e as suas atribuicdes sao as seguintes:

|. Area de Formagao: orientar e promover a formagéo continuada de docentes, técnicos, tutores/as, discentes e
demais atores, nas agdes em EaD no que diz respeito ao uso das tecnologias digitais na educagéo e ao
debate quanto as diretrizes da educacéao a distancia assumidas no dmbito da FURG.

Il. Area de Material Educacional Digital (MED): gerenciar o processo de criagdo e desenvolvimento de materiais
educacionais digitais dos cursos EaD e da SEaD.

I1l. Area de Projetos e Programas: gerenciar os projetos e programas, atendendo as exigéncias dos 6rgdos de
fomento (quando houver) e/ou as normativas da FURG, respondendo ao coordenador de projetos e
programas.

IV. Area de Tecnologia da Informagao: propor, acompanhar e executar as agdes de Tecnologia da Informagédo que
apoiem a SEaD no desenvolvimento de projetos e programas ligados a EaD.

V. Area de Pesquisa e Desenvolvimento para Inovagao na EaD: realizar pesquisas de inovagao tecnoldgica na
educacgao a distancia.

§ 1° As areas tém ainda, como atribuigcao, colaborar com as agbes de formagao promovidas pela SEaD.

§ 2°Integra a Coordenacédo de Projetos e Programas o Polo associado UAB FURG Rio Grande, tendo como
atribuicdes apoiar e mediar a integracdo com a SEaD; acompanhar e realizar as demandas dos projetos e
programas, no polo.

§ 3° 0O Polo Associado FURG Rio Grande é mantido pela instituicdo, vinculado a Secretaria de Educagédo a
Distancia. A coordenacao do Polo fica a cargo de um/a Coordenador/a de polo, designado/a em conformidade com a
legislagdo vigente e em acordo com o interesse da instituicao.

Art. 17 As areas terao regulamentacéao propria e serdo integradas por:

I. servidores TAE lotados na SEaD;

Il. docentes cujos concursos ou vagas atribuiram carga horaria especifica compartilhada de 20hs de trabalho em
EaD;

[11. no minimo 03 (trés) integrantes da comunidade académica atuante em EaD, nos termos deste regimento,
escolhidos pelo Férum de EaD, e;

IV. outras pessoas a convite do/da Secretario/a de EaD.

Paragrafo unico. Os servidores integrantes das areas serdo nomeados por portaria especifica da SEaD.

Secao |
Do Corpo Docente atuante em EaD

Art. 18 O corpo docente atuante em EaD sera constituido pelos professores da FURG que atuam em projetos de
formacéo, ensino, pesquisa, extensao e inovagdo na EaD da FURG, bem como aqueles cujos concursos atribuiram
carga horéria especifica compartilhada de 20hs de trabalho em EaD.

Art. 19 Sao atribui¢cdes dos docentes atuantes em EaD, sem prejuizo daquelas previstas na legislagao federal

vigente:

I. cumprir e respeitar o Regimento Geral da Universidade e o Regimento Interno da SEaD;

Il. zelar pela conservacao e/ou manutencao dos equipamentos e/ou instalagbes, bem como pelo material de
consumo para o desenvolvimento da educagao a distancia sob a sua responsabilidade;

lll. submeter a apreciagdo do Comité de Gestdo da SEaD os projetos de pesquisa, ensino e extensao relacionados
com a educacgao a distancia, conforme orientagdes presentes na Instrugdo Normativa;

IV. exercer, quando for o caso, visitas fora dos campi da FURG, atividades de formagéao, pesquisa, extensao e
inovacao de interesse da SEaD,

V. integrar as comissdes, coordenacgdes e areas da SEaD.

VI. comparecer as reunides do Comité de Gestdo da SEaD, das coordenagdes ou areas, quando solicitado.

VII. Participar das Areas da SEaD, quando designados pelo Férum de EaD da FURG

VIII. Participar do Forum de EaD da FURG



Secgaolll
Do Corpo Técnico-Administrativo em Educag¢ao atuante em EaD

Art. 20 O corpo técnico-administrativo em educagéo atuante em EaD sera constituido pelos servidores lotados na
SEAD, bem como em outras Unidades Académicas e Administrativas que desenvolvem projetos de formagéo,
ensino, pesquisa, extensio e inovagido na EaD da FURG.

Art. 21 Sao atribuicbes dos servidores técnico-administrativos em educacdo atuantes em EaD, sem prejuizo
daquelas previstas na legislagéo federal vigente:

I. cumprir e respeitar o que dispuser o Regimento Geral da Universidade e o Regimento da SEaD;

Il. zelar pela conservagao e/ou manutengdo dos equipamentos e/ou instalagbes, bem como pelo material de
consumo para o desenvolvimento da educacéao a distancia sob a sua responsabilidade;

. propor e participar de projetos de formagéao, pesquisa, extensao e inovagao pela SEaD;

IV. auxiliar na elaboragao de relatérios;

V. dar suporte as coordenacgoes, as areas e ao Comité da SEaD;

VI. integrar as comissdes, coordenagdes e areas da SEaD e

VII. comparecer as reunides do Comité de Gestao da SEaD, das coordenagdes ou areas, quando solicitado.

VIII. participar das Areas da SEaD, quando designados pelo Férum de EaD da FURG

IX. participar do Férum de EaD da FURG

CAPITULO IX
DO FORUM DE EaD

Art. 22 O Férum de EaD da FURG tem carater consultivo e sera composto pela estrutura de gestdo da SEaD e pela
comunidade académica atuante em EaD da FURG, docentes e técnicos-administrativos em educacéo, tutores e

estudantes, bem como pelas Coordenacdes de Curso e Diregdes das Unidades Académicas que atuam em EaD.

Paragrafo Unico. A participacdo dos bolsistas da Universidade Aberta do Brasil no Férum de EaD da FURG é
obrigatdria.

Art 23 O Forum se reunira anualmente com as seguintes atribuigées:
I. acompanhar a gestao e o planejamento da EaD na FURG;
II. auxiliar na integragao das agoes institucionais de EaD;

l1I. discutir e propor atividades para fortalecer a EaD na FURG; e
IV. indicar representantes para compor as areas da SEaD, nos termos deste regimento.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 24 Os casos omissos neste regimento, serdo resolvidos pelo/a Secretario/a de Educagdo a Distancia da
Universidade Federal do Rio Grande.

Art. 25 O presente Regimento Interno entra em vigor na data de sua homologagéo.

DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE

Em 5 de maio de 2023.



Documento assinado eletronicamente por Danilo Giroeldo, Reitor, em 09/05/2023, as 13:53, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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