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NORMATIZACAO DAS ROTINAS ADMINISTRATIVAS
PARA SELECAO DE TUTOR-BOLSISTA

Considerando a necessidade de padronizar, no ambito da Secretaria
Geral de Educagédo a Distancia — SEaD/FURG, os procedimentos administrativos
necessarios a selecdo de tutores-bolsistas presenciais e/ou a distancia, a Secretaria
Geral de Educacéo a Distancia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG, no
uso de suas atribuicOes, aprova a presente normatizacgéo, nos termos do que segue:

CAPITULO I
DA FASE DE ELABORAGCAO DO EDITAL

Artigo 1°: A solicitacdo de elaboracdo do edital se dard através do
preenchimento e encaminhamento a SEaD, pela coordenacdo do curso, do
formulario de solicitagdo de edital, disponivel em www.sead.furg.br.

Paragrafo Primeiro: O formulério seré enviado, pela coordenacéo de
curso, ao enderego eletrénico sead@furg.br.

Paragrafo Segundo: O campo “banca indicada” trard a indicacdo do
nome e da titulagdo de trés professores da Universidade (dois titulares e um
suplente), e de um representante da SEaD, para composi¢do da banca avaliadora.

Paragrafo Terceiro: A coordenagdo de curso indicara, no formulario
de solicitacdo de edital, de acordo com o cronograma de inscricéo, os horérios e o
local de permanéncia do secretério de curso, para recebimento das inscricoes.

Artigo 2°: A Secretaria Administrativa da SEaD confeccionara o edital,
com base nos dados constantes do formulério de solicitag&o.

Paragrafo Primeiro: A Secretaria Administrativa da SEaD tera o prazo
de dois dias Uteis para publicacdo do edital, contados a partir do dia do envio do
formulario pelo coordenador de curso.

Paragrafo Segundo: A Secretaria Administrativa da SEaD solicitara, a
Pro-Reitoria de Graduagdo, nomeacéo de banca especialmente designada para fins
da selecdo, nos termos do art. 1° § 2°.

Auv. Italia, Km 8, s/n — Campus Carreiors — Rio Grande/RS — CEP 96.201-900
sead@furg.br - (53) 3293.5133



I I SERVICO PUBLICO FEDERAL — PR, l‘\

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE-FURG
FURG SECRETARIA GERAL DE EDUCAGAO A DISTANCIA

CAPITULO Il
DA FASE DE INSCRICOES

Artigo 3°: A secretaria do curso recebera a inscricdo dos candidatos,
nao podendo recusa-la sob qualquer pretexto, desde que observados o0s prazos e
horarios previstos em edital.

Artigo 4°: No ato da entrega da documentacdo, o candidato assinara a
Ata de Inscrigdo e receberd o comprovante relativo a entrega dos documentos.

Artigo 5° Findo o prazo de inscricdes, a secretaria do curso
acondicionara a documentacdo de forma adequada, em pacote ou caixa, e a deixara
a disposicéo da banca avaliadora.

CAPITULO 1l
DA FASE DE HOMOLOGACAO E SELECAO

Artigo 6°: A homologacgdo das inscricbes e o processo de selecdo se
daréo sob a responsabilidade da comisséo de sele¢do, composta pelos membros da
banca avaliadora (especialmente nomeados para tal) e pelo secretario do curso.

Artigo 7°: A comissdo de selecdo sera responsavel pela posse e guarda
da documentacdo dos candidatos durante o processo de homologagdo das
inscri¢Oes e de sele¢do dos candidatos.

Artigo 8°: A comissdo de selecdo se reunira para andlise e posterior
homologagéo das inscricdes.

Paragrafo Primeiro: A comissdo de selecdo preencherd o formulério
especifico, constante no endereco eletrénico www.sead.furg.br, arrolando a
nominata dos candidatos com inscricdo homologada e cronograma para selegéo.
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Paragrafo Segundo: O formuléario contendo a nominata dos candidatos
cuja inscricdo fora homologada, juntamente com o cronograma para selecéo, sera
enviado a Secretaria Administrativa da SEaD, através do endereco eletrdonico
sead@furg.br.

Paragrafo Terceiro: A Secretaria Administrativa da SEaD viabilizara,
no prazo de um dia util contado a partir do envio do formulério pela comisséo de
selecdo, a publicagdo da relacdo de candidatos com inscricio homologada e
cronograma de selecéo.

Artigo 9°: A comissdo de sele¢do se reunird para realizar o processo
seletivo e compor a relagéo de candidatos aprovados.

Paragrafo Primeiro: A comissdo de selecdo preenchera formulario
especifico, constante no endereco eletrénico www.sead.furg.br, arrolando a
nominata dos candidatos aprovados, em ordem alfabética, bem como de eventuais
suplentes, em ordem de classificacéo.

Paragrafo Segundo: O formuléario contendo a nominata dos candidatos
aprovados e eventuais suplentes seré enviado a Secretaria Administrativa da SEaD,
através do endereco eletrdnico sead@furg.br.

Paragrafo Terceiro: A Secretaria Administrativa da SEaD viabilizara,
no prazo de um dia util contado a partir do envio do formulario pela comisséo de
selecéo, a publicacéo da relacdo de candidatos aprovados e eventuais suplentes.

Artigo 10: Findo o processo de selecdo, a documentacdo referente aos
candidatos aprovados e suplentes ficara sob posse e guarda da Secretaria
Administrativa da SEaD, pelo periodo de cinco anos a contar da data de publicacéo
dos resultados do edital.

Paragrafo Unico: Transcorrido o prazo de cinco anos, a documentag&o
seré descartada como residuo reciclavel.

Artigo 11: Os documentos de candidatos que néo forem aprovados ou
ficarem na supléncia poderao ser retirados, pelo proprio, na secretaria do curso, no
prazo de 30 dias a contar da publicagéo do resultado.

Paragrafo Unico: Transcorrido o prazo de trinta dias, a documentag&o
seré descartada como residuo reciclavel.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 12: Obrigam-se as coordenacOes de curso, ao apresentar o
cronograma pretendido para a selecdo, considerar os prazos instituidos pelos
artigos 2°§1°,8°83°e9°§ 3°,

Artigo.13: A presente normatizagdo entre em vigor na presente data,
revogando as disposi¢oes em contrario, e devendo ser-lhe dada ampla publicidade
no &mbito da Secretaria Geral de Educagéo a Distancia.

Rio Grande, 28 de junho de 2010.

DEBORA PEREIRA LAURINO
SECRETARIA GERAL DE EDUCACAO A DISTANCIA
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